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MINISTERIO DA EDUCAGAO
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Edital 10/2019 - CGEN/DREP/DGES/RIFB/IFB

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA — CAMPUS ESTRUTURAL, nomeado pela Portaria n? 538, de 06 de maio de 2019, publicada no Diario Oficial da
Uniao de 07 de maio de 2019, no uso das atribuicdes legais e regimentais, torna publico que estao abertas as solicitagdes de diarias e passagens para participagdo em cursos e
afins, de interesse da instituigdo, a serem realizados no ano de 2019.

1. DOS OBJETIVOS
1.1. Disciplinar as solicitagdes de passagens e/ou didrias dos recursos do Instituto Federal de Brasilia — Campus Estrutural, por meio de chamadas ao longo do ano de 2019 com fluxo continuo.
1.2. Disciplinar as competéncias das respectivas instancias responsaveis pelo encaminhamento e avaliagao das solicitagdes.

1.3. Prever ritos e sancdes atinentes as solicitagées de auxilio.

2. DOS REQUISITOS

2.1. O servidor deve estar em pleno exercicio no Instituto Federal — Campus Estrutural.

2.2. Estar em exercicio pleno de suas fungdes, ndo estando em periodo de cesséo ou afastamento por qualquer motivo.
2.3. Estar em dia com a prestagéo de contas, caso ja tenha sido beneficiado com outras concessdes de auxilio e eventos.

2.4. Nao estar em periodo de férias.

3. DA SOLICITACAO

3.1. O interessado em requerer auxilio para didrias e/ou passagens para participagdo em evento cientifico, tecnolégico ou similar devera apresentar os seguintes documentos:
3.1.1. Documentagao obrigatoria:

3.1.1.1. Formulario de Solicitagao de Diarias e Passagens, autorizado pela chefia imediata (Anexo I);

3.1.1.2. Cotacéo de prego referente ao trecho solicitado, minimo de trés companhias aéreas, ou terrestres, quando houver, e levard em conta o principio da economicidade para as despesas
indicadas;

3.1.1.3. Folder do curso contendo nome, local e horarios para o inicio e término;

3.1.1.4. Comprovante de inscric@o e/ou aprovagao de apresentacdo de trabalho.

3.1.2. D 1tacao com finali de comprovagao

3.1.2.1. Copias das portarias que comprovem participacdo em comissdes nos Institutos Federais;

3.1.2.2. Declaragdo de organizacéo de atividades de extensdo nos Institutos Federais, emitida pela Coordenagdo de Pesquisa e Extensdo ou Pré-reitoria de extensdo ou setor que registre a
Pesquisa e Extensé&o;

3.1.2.3. Declaragao de orientagdo de pesquisa (para servidores docentes), emitida pela Coordenagao de Pesquisa e Extens&o dos Institutos Federais ou pela Pré-reitoria de Pesquisa ou setor
institucional que registre as orientagdes;

3.1.2.4. Apresentagdo do termo de orientagao de aluno em estagio emitido pela Coordenagao de Estagio dos Institutos Federais;

3.1.2.5. Cépias das publicagdes: artigos, somente a primeira lauda que inclua titulo, autores, ISSN/DOI, data, ano de publicagéo, e link clicavel, quando houver; livros, somente as laudas que
incluam o titulo, autores, ISBN, paginas, data, ano de publicacdo e/ou declaragdes institucionais que comprovem as produgdes académicas;

3.1.2.6. Copias dos certificados e/ou declaragdes que comprovem a participagdo em projetos;

3.3. O presente Edital seré exclusivo para eventos realizados em territério nacional;

3.4. O atendimento total ou parcial do pedido de auxilio estara suijeito a disponibilidade de recursos para concessao de didrias e passagens;
3.4.1. Neste Edital, o candidato podera pleitear auxilio para didrias e passagens, sendo vedado o pagamento de inscrigdes em cursos;

3.4.2. O recurso destinado sera de 60% do total disponivel no orgamento para utilizagdo em diarias e passagens do campus, e este sera dividido na proporgéo de 60% (sessenta por cento) para os
servidores docentes e 40% (quarenta por cento) para servidores técnicos administrativos.

3.4.3. Os recursos disponiveis serdo destinados apés solicitagdo formal do servidor interessado, firmado com assinatura do servidor, autorizacdo da chefia imediata e documentagdo
comprobatéria da necessidade da viagem e, segundo critérios estabelecidos nas tabelas 1 e 2, respectivamente. Todavia, em caso de sobra dos recursos destinados a diarias e passagens, havera
remanejamento de valores de um segmento funcional para outro (servidores Docentes para servidores Técnicos Administrativos e vice-versa), segunda a demanda apresentada. Ressalte-se que
os servidores Docente e/ou Técnico Administrativo poderé&o, ainda, ser atendido segundo prevé o item 7.5, deste Edital.

3.4.4. Caso umas das categorias nao utilize todo o recurso disponivel, a diferenca podera ser remanejada para a outra.

3.5. Os documentos relacionados no item 3.1 deverdo ser anexados via processo SUAP juntamente com o processo de solicitagdo de didrias e passagens, enderegcados @ CGEN e DREP que
encaminhara a Comissao Permanente de Didrias e Passagens (CPDP).

4. AVALIAGAO DOS PEDIDOS

4.1. Os pedidos de diarias e passagens serdo avaliados, classificados e atualizados pela Comiss@o Permanente de Diérias e Passagens (CPDP), de acordo com os critérios estabelecidos na
Tabela 01 para docentes e Tabela 02 para técnicos administrativos.

Tabela 01. Critérios de selecao para docentes

Categorias de Itens Pontuacao | Peso Pontuacao

classificacdo -
maxima

1.Contemplado | 1.1. J& contemplado 0 2 10

em Editais de

Diarias e

Passagens em 1.2. Nao contemplado 5

2019

2. Abrangéncia | 2.1. Regional 3 3 12

do curso 2.2. Nacional 4




3. Evento 3.1. Evento fora da area de 3 3 12
atuacdo

3.2. Evento dentro da area 4
de atuacao

4. Local do 4.1. Brasil 3 2 8
curso

4.2. Centro Oeste 4

5. Vinculo 5.1. Vinculo docente: 20h: 1 2 8+10=18
docente com a | ponto; 40h: 2 pontos; DE: 4
Instituigao pontos.

5.2. Comissoes que
participou:  nenhuma: 0
ponto; 1: 1 ponto; 2: 2
pontos; 3: 3 pontos; 4:4
pontos; mais de 4: 5 pontos.

6. Produgao 6.1. N2 de artigos completos 1 4+4+4+4+4+4+4=28
académica publicados, nenhum: 0; até
2:1 ponto; 3 a 4: 2 pontos; 5
a 6: 3 pontos; 7 ou mais: 4
pontos.

6.2. Participagdo em
eventos cientificos com
apresentacdo oral ou
poster: nenhum: 0; até 2: 1
ponto; 3 a 4: 2 pontos; 5 a 6:
3 pontos; 7 ou mais: 4
pontos

6.3. Publicagdo de capitulo
de livro: nenhum: 0 ponto; 1:
1 ponto; 2: 2 pontos; 3: 3
pontos; 4 ou mais: 4 pontos.

6.4. Publicagdo de livro,
nenhum: 0 ponto; 1: 3
pontos; mais de 1: 4 pontos.

6.5. Atividades de extenséo,
nenhuma: 0 ponto; 1: 1
ponto; 2: 2 pontos; 3: 3
pontos; 4 ou mais: 4 pontos.

6.6. NUimero de orientagdes
(pesquisa e estagio)
podendo ser concluida ou
em andamento): nenhuma:
0 ponto; 1: 1 ponto; 2: 2
pontos; 3: 3 pontos; 4 ou
mais: 4 pontos.

6.7 Projetos
aprovados/submetido a
6rgaos de fomento. Sem
projeto submetido: 0 ponto;
projeto submetido e ndo
aprovado: 2 pontos; projeto
submetido e aprovado: 4
pontos.

Total maximo de pontos 88

Tabela 02. Critérios de selecdo para técnicos administrativos

Categorias de Itens Pontuagao Peso Pontuagao

classificacdo -
maxima

1.Contemplado | 1.1. J& contemplado 0 2 10
em Editais de
Diérias e

Passagens em 1.2. Nao contemplado 5

2019

2. Abrangéncia | 2.1. Nacional 3 3 12
do curso

2.2. Regional 4

3. Evento 3.1. Evento fora da area de 3 3 12
atuacé@o

3.2. Evento dentro da 4rea 4
de atuagéo

4. Local do 4.1. Brasil 3 2 8
curso

4.2. Centro Oeste 4

5. Vinculo 5.1. Vinculo: 20 horas: 1 2 8+10=18
docente com a | ponto; 30: 3 pontos; 40
Instituigao horas: 4 pontos

5.2. Comissdes que
participou: nenhuma: 0




ponto; 1: 1 ponto; 2: 2
pontos; 3: 3 pontos; 4:4
pontos; mais de 4: 5 pontos

6. Producéo 6.1. N® de artigos completos 1 4+4+4+4+4+44=24
Académica publicados, nenhum: 0; até
2: 1 ponto; 3 a 4: 2 pontos; 5
a 6: 3 pontos; 7 ou mais: 4
pontos.

6.2. Participagdo em
eventos cientificos com
apresentagéo oral ou
poster: nenhum: 0; até 2: 1
ponto; 3 a 4: 2 pontos; 5 a 6:
3 pontos; 7 ou mais: 4
pontos

6.3. Publicagéo de capitulo
de livro: nenhum: 0 ponto; 1:
1 ponto; 2: 2 pontos; 3: 3
pontos; 4 ou mais: 4 pontos

6.4. Publicagéo de livro,
nenhum: 0 ponto; 1: 3
pontos; mais de 1: 4 pontos

6.5. Atividades de extenséo,
nenhuma: 0 ponto; 1: 1
ponto; 2: 2 pontos; 3: 3
pontos; 4 ou mais: 4 pontos

6.6. Projetos
aprovados/submetido a
o6rgéos de fomento. Sem
projeto submetido: 0 ponto;
projeto submetido e ndo
aprovado: 2 pontos; projeto
submetido e aprovado: 4
pontos

Total maximo de pontos 84

4.2. Na auséncia da documentacao obrigatodria, o candidato tera sua inscrigdo indeferida.

4.3. Na auséncia da documentagado comprobatdria, o candidato recebera pontuagao 0 (zero) no quesito pleiteado.

5. CRONOGRAMA

5.1. As solicitagdes ocorrerdo em fluxo continuo, com antecedéncia de 30 dias do inicio do evento, sendo a lista de classificacdo atualizada pela Comissdo Permanente de Didrias e Passagens
(CPDP), quando necessaria, e enviadas por meio do e-mail institucional dos servidores, conforme os andamentos das mesmas, até o limite dos recursos destinados a diarias e passagens.

6. DA INTERPOSICAO DE RECURSO

6.1. O candidato que desejar apresentar recurso ao resultado parcial, devera apresenta-lo em documento préprio (ANEXO Ill), enderegados a Comiss@o Permanente de Didrias e Passagens
(CPDP) e enviados para o e-mail da Comissao cdp.ifbcest@ifb.edu.br.

6.2. N&o serd aceita a entrega de documentos obrigatérios ou complementares na interposi¢ao de recursos.

6.3. O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Recurso inconsistente ou intempestivo sera preliminarmente indeferido.

6.4. O resultado das avaliagcdes parciais de recursos sera divulgado, via e-mail institucional, no prazo estabelecido de 05 (cinco) dias Uteis.

7. DISPOSI(}GES GERAIS

7.1. Nao serdo aceitos documentos fora da solicitagdo do processo inicial no sistema, via SUAP.

7.2. As duvidas e esclarecimentos deverdo ser encaminhados para o e-mail da Comissao, cdp.ifbcest@ifb.edu.br.

7.3. E responsabilidade dos candidatos ficarem atentos a qualquer comunicago feita pela Comissdo Permanente de Diérias e Passagens (CPDP).

7.4. A inscrigdo do candidato implica o conhecimento e a tacita aceitagdo das condigcdes estabelecidas neste Edital e demais instrumentos reguladores, dos quais o candidato ndo podera alegar
desconhecimento.

7.5. Cada servidor podera ser atendido com duas concessodes anuais. Em caso de sobra de recursos e nao havendo candidatos interessados na participagao de outros eventos, o servidor podera
ser atendido, com mais de duas concessoes, porém, a prioridade seré do servidor que ainda ndo teve as (02) duas concessoes.

7.6. O servidor contemplado neste Edital, devera prestar contas, em formulério especifico, anexo IV, no prazo méximo de 5 (cinco) dias Uteis apés a viagem.
7.6.1. Caso o servidor ndo faga a prestagdo de contas no prazo estabelecido, este ficara impossibilitado de participar de futuras selegdes.
7.7. Os casos omissos serdo julgados pela CPDP.

Este Edital entrard em vigor a partir da data de sua publicagao.

Estrutural, 28 de maio de 2019.
GIANO LUIS COPETTI
Diretora-Geral- IFB Campus Estrutural
Portaria n® 538, de 06 de maio de 2019
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ANEXO | - SOLICITACAO DE DIARIAS E PASSAGENS

Solicitagdo de: ( ) Diarias () Passagens

1—Nome do Servidor:

CPF: RG: Orgao expedidor.: UF:
Mat. SIAPE: e-mail:

Banco: Agéncia: C.C.

Tel.: cel. com. resid:

2 — Descrigdo do motivo da viagem (anexar comprovante de inscricdo e/ou apresentagao de trabalho e programagéao do evento):

3 —Destino:

4 — Periodo do evento:

Saida:

Retorno:

5 — Justificativa para escolha de voo:

6 — Tipo de transporte:

() Empresa terrestre

() Empresa Aérea

Em:__/ |/

Assinatura do Servidor

8 — De acordo do superior responséavel:

Em:__/ / (Assinatura e carimbo)




TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente, comprometo-me a:
a) Restituir em cinco dias contados a partir da data de retorno ao IFB, as didrias recebidas em excesso, caso ndo permanega por algum motivo o periodo solicitado;
b) Arcar com a multa imposta pelas empresas aéreas, quando descumprir os horarios por elas estabelecidos, para chegada ao aeroporto;

e) Restituir dirias e passagens nao utilizadas, por motivo de desisténcia, no prazo méaximo de 48 horas a contar do dia marcado para o deslocamento inicial.

ANEXO Il - FORMULARIO PARA APRESENTAGAO DE RECURSO

1. IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Solicitagéo de: () Diarias ( ) Passagens ( ) Capacitagao

Nome do Servidor:

CPF: RG: Orgéo expedidor: UF:

Mat. SIAPE: e-mail:

2. APRESENTACAO DO RECURSO

Assinatura do servidor

3. Parecer da Comisséo de Diarias e Passagens

() DEFERIDO () INDEFERIDO

Ana Maria Libério de Oliveira
Daniela Veiga de Oliveira
Najla Fouad Saghié

Comisséo de Diarias e Passagens

Estrutural DF, de de 2019

ANEXO IV — RELATORIO DE VIAGEM NACIONAIS

IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Nome:

Matricula SIAPE:

CPF:

Campus:

IDENTIFICAGAO DO AFASTAMENTO

Percurso- Origem: Destino:

Saida (data e hora):

Chegada (data e hora):

Quantidade de Diérias:

DESCRIGCAO DA VIAGEM

Data Atividades




Viagem realizada? Sim Nao Se néo,
descrever
abaixo o motivo:

Houve prorrogagéo Sim Nao Se sim,

da viagem? descrever

abaixo o0 motivo:

Ha restituicéo de valores?

| | Nao

Caso haja restituicdo informe o tipo de despesa relacionada a viagem (passagens,
remarcagao de bilhetes,...) — Devem estar anexados os comprovantes de pagamento.

Data: / /

Assinatura do Servidor

Assinatura do Chefe imediato

USO ESPECIFICO DO IFB

Devolveu bilhete da viagem e os comprovantes de embarques

Documento assinado eletronicamente por:

» Giano Luis Copetti, DIRETOR GERAL - CD2 - DGES, em 04/06/2019 10:10:51.

» Thyago Silva Rodrigues, DIRETOR - CD4 - DREP, em 29/05/2019 18:01:43.

= Ana Maria Liborio de Oliveira, PROFESSOR ENS BASICO TECN TECNOLOGICO, em 28/05/2019 14:21:51.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 27/03/2019. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse

Codigo Verificador: 22938
Cédigo de Autenticacao: 3c28e42df9

||
INSTITUTO
FEDERAL

Brasflia

ifb.edu

& fomega os dados abaixo;

Campus Estrutural

Area Especial n° 01, Quadra 16, Cidade do
Automével/SCIA, ESTRUTURAL / DF, CEP
71.255-200

(61)2103-2160
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